  外文学院采购申请表

	申请部门
	

	申请人
	
	申请时间
	

	申请缘由
	

	经费编号
	 

	申购物品明细

（名称、型号、数量、预算由申报部门填写，是否采购和决算由办公室填写；决算金额超过1000元须主管院领导审批）

	名称
	型号
	数量
	预算
	是否采购
	决算

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	预算合计
	
	决算合计
	

	申请部门负责人
意见
	（签字）________ 日期 __________              

	项目负责人

意见
	（签字）________ 日期 __________

	党政办公室

意见
	（签字）________ 日期 __________

	主管院领导

意见
	（签字）________ 日期 __________


说明：申请人递交申请表时申请部门负责人意见和项目负责人意见应完成审批；党政办公室意见和主管院领导意见由办公室请示审批。
